муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Бутово-Курьевская основная общеобразовательная школа»
(МБОУ «Б-Курьевская ООШ»)

ПРИКАЗ

31.08.2023                                                                                            № 99 /01-02
дер. Бутова Курья 

О назначении ответственных за организацию обработки персональных данных в ИСПДн


В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 18.1 и части 1 статьи 22.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Требованиями к защите персональных данных при обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119, с целью организации обработки персональных данных, приказываю:

1. Назначить Никонову Ю.В., заместителя директора по УВР, ответственной за организацию обработки персональных данных в МБОУ «Б-Курьевская ООШ»  ответственной за внесение информации в автоматизированную систему «БАРС. WEB-Образование».
2. Ответственному за организацию обработки персональных данных:
2.1. контролировать соблюдение в МБОУ «Б-Курьевская ООШ» законодательства РФ о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
2.2. [bookmark: _GoBack]разъяснять работникам МБОУ «Б-Курьевская ООШ» положения законодательства РФ о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
2.3. организовать и контролировать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных и их представителей;
2.4. обеспечить контроль условий сохранности персональных данных на материальных носителях;
3. Назначить Никонова О.В., учителя информатики, администратором безопасности информации (ответственной за обработку персональных данных).
4. Никоновой Ю.В. обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке в автоматизированной системе «БАРС. WEB-Образование» в соответствии с Требованиями, утвержденными постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119;
5. Директору МБОУ «Б-Курьевская ООШ» Щукиной Л.Н.:
5.1. обеспечить контроль условий сохранности персональных данных работников на материальных носителях;
5.2. обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных в соответствии с Требованиями, утвержденными постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119, и должностной инструкцией;
6. Утвердить список сотрудников школы, допущенных к работе с информационными ресурсами (Приложение № 1).
7. Утвердить список сотрудников школы, допущенных к работе с персональными данными (Приложение № 2).
8. Сотрудникам школы, допущенным к работе с персональными данными: 8.1.обеспечивать контроль условий сохранности персональных данных на
материальных носителях;
8.2.обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе в соответствии с Требованиями, утвержденными постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119, и должностной инструкцией;
9. Ознакомить с настоящим приказом сотрудников ОУ, в части их касающейся.
10. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой



                                                              Директор ____________Л.Н.Щукина.


Приложение 2
к приказу от 08.09.2021 № 446

Список сотрудников,
допущенных к работе с персональными данными

	ФИО, должность
	Персональные
данные
	Документы

	Щукина Л.Н.,
директор школы
	персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ

	Никонова Ю.В. заместитель
директора по 
	персональные данные работников, обучающихся	и	их родителей	(законных представителей) ОУ
	· база данных ОГЭ и ЕГЭ;
· сведения о результатах ОГЭ и ЕГЭ;
· ЭКЖ;
· Тарификация
· сведения по аттестации педагогов;
· сайт школы;
· сведения	о	курсовой	подготовке педагогов;
· результаты	участия	в	олимпиадах, конкурсах

	
	персональные данные работников, обучающихся
	· 

	Классные руководители 1-9 классов
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела учащихся;
· ЭКЖ;
· социальный паспорт класса.
· паспортные и анкетные данные обучающихся школы и их родителей (законных представителей).
· сайт ОУ

	Учитель- предметники 
Никонов О.В.
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· анкетные данные обучающихся школы и их родителей (законных представителей).
· ЭКЖ;


	Баданина Т.Н. библиотекарь
	персональные данные обучающихся и их
родителей (законных представителей) ОУ
	· карточки учета выданной литературы;
· сайт школы;

	Подольская В.З. председатель профсоюзного
Комитета
	персональные данные работников ОУ
	· личные дела работников школы;
· трудовые книжки



